
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

中國代表處註冊及維護指南（4）- 中國代表處業務範圍 

 

一、 代表處的業務範圍 

 

常駐代表機構（以下簡稱代表處）的業務範圍，應當在申請時外國企業提供的申請文件中寫

明。代表處的業務範圍經主管機關核准並備案後，在《常駐代表機構登記證》中載明。代表

機構只能從事《登記證》載明的經營範圍內的經營活動。 

 

通常，代表處在中國只能從事非經營性活動，如聯絡、產品推廣、市場調研和技術交流。但

是，如果中國與外國企業政府簽訂的雙邊條約規定兩國企業設立的代表處有權從事直接經營

活動的，則以此類規定為准。 

 

代表處有權從事維持代表處的存在和運作所必需的經濟活動以及相關合同的簽署。例如，代

表處與計算機公司簽訂購買合同，並根據合同購買一台用於辦公的計算機。本合同以購買計

算機以滿足其運行的基本需要為目的，因此是有效的。 

 

從事用於維持代表處的業務活動是代表處的一項固有權利。這類活動不能是商業活動，可以

是例如雇傭中國員工、租賃辦公室、使用公司公章、進口個人及辦公產品、申領電話線、開

立代表處名義的銀行賬戶、為外籍員工獲得工作和居留相關的簽證和許可。  

 

二、 允許代表處從事的活動 

 

經核准後，代表處將獲得《常駐代表機構登記證》，而並非獲得營業執照。1995年 2 月對外

貿易經濟合作部公佈的《外國企業駐華代表機構批准和監督實施細則》規定，外國企業（即

一個註冊或成立在中國境外的實體）的代表處只允許為母公司從事非直接經營活動，如： 

-產品聯絡和推廣 

- 市場研究和技術交流 

 

代表處禁止與第三方直接交易或者提供服務，出現任何違反這一限制的行為都可能導致罰款，

甚至吊銷其登記實體。此外，這類直接經營活動可能導致母公司在中國進行應稅活動這一事

實，從而導致母公司需要在中國納稅。 

  

 



中國代表處註冊及維護指南（4）- 中國代表處業務範圍 

 

版权所有 © 2002-2021 启源會計師事務所有限公司     www.kaizencpa.com  2 

 

 

儘管沒有直接經營業務的官方定義，代表處在中國可以從事的活動有： 

 

- 為母公司提供聯絡、推廣及協調服務 

- 購買或租賃自己的辦公場所 

- 進口數額合理的普通辦公設備（注：進口商品須繳納進口關稅） 

- 進口合理數額的個人物品 

- 協助外籍雇員辦理工作簽證及相關申請 

- 與經批准的中國就業服務機構簽訂合同，以雇傭當地員工 

- 以常駐代表機構的名義開立必要的銀行賬戶 

 

三、 中國代表機構的限制性活動 

 

- 向母公司以外的人士提供服務（例如母公司的供應商或客戶、母公司的附屬公司或關聯企

業） 

- 與中國境內的客戶接洽、簽訂業務合同 

- 確定商品價格或向客戶提供銷售折扣 

- 向客戶開具票據或發票 

- 向客戶收款或開具業務收據 

- 以貿易為目的在中國進行倉儲和庫存管理 

- 未通過中國境內批准的就業服務機構直接聘用當地員工 

- 任何非聯絡性質的活動（如質量控制服務及安裝調試服務）等未記載在登記證經營範圍內

的活動 

 

四、 遵守活動的限制 

 

將代表處的經營範圍限制為“非直接商業活動”，目的是確保代表處是代表其境外母公司，

而不是作為獨立的商業實體代表代表處自身。代表機構簽訂的合同（除辦公場所租賃等與自

身管理有關的合同外）應當以其母公司或者其關聯企業的名義簽訂，不得以代表處的名義簽

訂。該合同還應當為有關外國當事人標明其在中國境外的地址。同樣，為技術、諮詢、檢查

或其他服務而進行的銷售和隨後的付款、收款也應由母公司或其關聯公司進行，而不應由代

表處進行。根據規定，代表機構不得履行“服務中心”的職能。 

 

五、 超出經營活動限制的後果 

 

如果發現代表處直接從事商業活動，實施細則規定了最高 2 萬元人民幣的罰款和暫停經營活

動等處罰。實際操作過程中，罰款和處罰力度酌情由個案而定。有可能要求代表處先進行整

改而不是立即處罰，或是根據此類活動的投資數額和（或）通過這種業務活動產生的收入確

定合適的處罰力度。 
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如果您需要進一步的資訊或協助，煩請您瀏覽本所的官方網站 www.kaizencpa.com 或通過下列方

式與本所指專業會計師聯繫： 

電郵： info@kaizencpa.com, enquiries@kaizencpa.com 

電話： +852 2341 1444 

手提電話：+852 5616 4140, +86 152 1943 4614 

WhatsApp, Line 和微信： +852 5616 4140 

Skype: kaizencpa 
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